Znak sprawy: OR.070.1.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. ZAMAWIAJACY

GMINA MIECHOW
UL. H. SIENKIEWICZA 25, 32-200 MIECHOW
tel: 041 388 25 30

email: gmina@miechow.eu

II. PODSTAWA PRAWNA

W zwigzku z wylaczeniem ze stosowania przepisow na mocy art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2024.1320), zapraszam do zlozenia oferty
na: ,,Swiadczenie uslug polegajacych na stalej obstudze prawnej Urzedu Gminy i Miasta
w Miechowie, gminnych jednostek organizacyjnych, Rady Miejskiej w Miechowie oraz na
$wiadczenie doradztwa prawnego w ramach Centrum Organizacji Pozarzadowych”.

I11. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug polegajacych na stalej obstudze prawnej Urzedu Gminy i Miasta w Miechowie,
gminnych jednostek organizacyjnych, Rady Miejskiej w Miechowie oraz doradztwo prawne w ramach
Centrum Organizacji Pozarzadowych, w szczego6lnosci:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

k)

D

Udzielanie porad i konsultacji prawnych (ustnych, telefonicznych, pisemnych, droga
elektroniczng),

Doradztwo, uzgadnianie i opiniowanie pod wzgledem redakcyjnym, merytorycznym i formalno-
prawnym wewnetrznych aktow prawnych, w tym: zarzadzen, postanowien, projektow
regulaminéw, statutow, projektéw umow i porozumien, pism o charakterze prawnym, projektéw
Uchwat Rady Miejskie;,

Biezace doradztwo w sprawach realizowanych w szczegolnosci z zakresu: zamowien publicznych,
procesu inwestycyjnego, geodezji, prawa budowlanego, planowania przestrzennego,

Doradztwo prawne zwigzane z funkcjonowaniem organizacji pozarzadowych realizujacych
zadania na rzecz mieszkancow Gminy Miechow w ramach Centrum Organizacji Pozarzadowych
(po uzgodnieniu z koordynatorem Centrum Organizacji Pozarzagdowych),

Opiniowanie ~wewngetrznych aktow normatywnych kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych nie posiadajacych odrebnej obstugi prawnej,

Sporzadzanie opinii prawnych i informacji prawnych, wydawanie ustnych i pisemnych opinii
prawnych w terminie max. 3 dni od zgloszenia, w przypadku spraw o wysokim stopniu ztozonosci
w terminie odrgbnie uzgodnionym z Zamawiajacym,

Doradztwo biezace w zakresie zawieranych umoéw cywilno-prawnych oraz uczestniczenie w ich
tworzeniu, sprawdzanie uméw pod wzgledem formalno-prawnym,

Doradztwo w zakresie postgpowan administracyjnych,

Interpretowanie obowigzujacych przepisow prawa, udzielanie informacji o ich zmianach,
uchybieniach w zakresie ich przestrzegania oraz skutkach uchybien,

Zastepstwo procesowe Zamawiajgcego przed organami Panstwa, w szczegdlnoSci przed sadami
powszechnymi, w postgpowaniu egzekucyjnym oraz przed organami samorzadu terytorialnego,
organami administracji rzadowej w sprawach z zakresu zlecenia lub majacym zwigzek z tym
zleceniem, zastgpstwo procesowe zlecane jest na podstawie odrgbnych pelnomocnictw
(Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za zastepstwo procesowe od strony przeciwnej ptatne po
jego $ciagnigciu),

Uczestniczenie w sesjach Rady Miejskiej (w razie nieobecnosci Radcy Prawnego Urzedu),
prezentowanie stanowiska Burmistrza oraz §wiadczenie pomocy prawnej Burmistrzowi, Radzie
Miejskiej oraz gminnym jednostkom organizacyjnym w zakresie podejmowanych uchwat
i procedur,

Udzielanie pomocy prawnej pracownikom Urzedu w zakresie wykonywanych przez nich zadan,

m) Uczestnictwo w prowadzonych negocjacjach oraz innych czynno$ciach o podobnym charakterze,

n)

Wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z ochrong intereséw prawnych Zamawiajacego.



Obstuga prawna bedzie $swiadczona przez Wykonawce w siedzibie Zamawiajacego dwa razy
w tygodniu przez 6 godzin, w godzinach i terminach ustalonych z Zamawiajacym (w godzinach pracy
Urzedu). W przypadku braku mozliwosci §wiadczenia ustug w danym tygodniu Wykonawca odpracuje
godziny w innym ustalonym z Zamawiajacym terminie.

Termin realizacji zamowienia:

Rozpoczecie: 02.01.2025 1.

Zakonczenie: 31.12.2025 1.

IV. WYMAGANIA W STOSUNKU DO WYKONAWCY

1. Warunki udzialu w postepowaniu:

Osoba $wiadczaca ustugg winna:

- posiada¢ przynaleznos$¢ do wlasciwego samorzadu — podanie nr wpisu,

- prowadzi¢ dziatalno$¢ minimum 10 lat,

- posiada¢ uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata,

- posiada¢ minimum 5S-letnie doswiadczenie w zakresie obslugi administracji publiczne;,
w tym staltej obstugi jednostek samorzadu terytorialnego.

W celu udokumentowania powyzszych wymogdéw do oferty nalezy zalaczy¢: dokument
potwierdzajacy uprawnienia do wykonywania zawodu, prowadzenia dziatalnosci oraz
do$wiadczenie w zakresie obstugi administracji publicznej, w tym jednostek samorzadu
terytorialnego (m.in. referencje, umowy).

2. Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu — nalezy zalaczy¢ do oferty
Z postepowania wyklucza si¢ Wykonawce, ktory podlega wykluczeniu w oparciu o art. 7 ustawy z dnia

13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

V. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCY

1. Przedtozenie formularza oferty wg zataczonego wzoru.

2. Oswiadczenie wlasne Wykonawcy o niepodleganiu Wykluczeniu.

3. Inne: dokument potwierdzajacy uprawnienia do wykonywania zawodu, prowadzenia dziatalnosci
oraz dos§wiadczenie w zakresie obstugi administracji publicznej, w tym jednostek samorzadu
terytorialnego (m.in. referencje, umowy).

Uwaga: Wszystkie kserokopie dokumentow winny by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce.

VI. KRYTERIUM OCENY OFERT CENA —100 %

VII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postgpowaniu tylko jedng oferte.

2. Oferta oraz wszystkie wymagane zalaczniki wymagaja podpisu osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong we
wlasciwym rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy.
Podpis Wykonawcy winien by¢ ztozony w sposdb umozliwiajacy jednoznaczne ustalenie imienia
i nazwiska osoby podpisujacej (podpis zlozony odrgcznie lub na pieczgci okreslajacej imig
i nazwisko osoby upowaznionej do skladania o$wiadczen woli). Upowaznienie do podpisania
oferty musi by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentéw zalaczonych do oferty.

3. Oferte z dopiskiem ,,Zapytanie ofertowe dot.: $wiadczenia ustug polegajacych na statej obstudze
prawnej Urzedu Gminy i Miasta w Miechowie, gminnych jednostek organizacyjnych, Rady
Miejskiej w Miechowie oraz na $wiadczenie doradztwa prawnego w ramach Centrum Organizacji
Pozarzadowych”- nalezy przekaza¢ w formie listownej lub osobistej na adres: Urzad Gminy



i Miasta w Miechowie, ul. Henryka Sienkiewicza 25, 32-200 Miechow/ dziennik podawczy.

VIII. MIEJSCE I TERMIN ZEOZENIA OFERTY

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 16.12.2024 r. do godz. 14:00.
Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.
Oferta ztozona po terminie zostaje w aktach sprawy.

IX. SPOSOB KOMUNIKACJI

Osoby upowaznione ze strony Zamawiajacego do bezposredniego kontaktowania si¢ i udzielania
wyjasnien:

1) Magdalena Walczak, pok. nr 220, tel. 41 388 25 03, kom. 533828 814, e-mail: mwalczak@miechow.eu
2) Dorota Faracik, pok. nr 152, tel. 41 388 25 14, e-mail: dfaracik@miechow.cu

X. WYBOR OFERTY

O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajagcy powiadomi wybranego Wykonawce w formie
mailowej oraz okresli termin podpisania umowy.

XI. INFORMACJA O MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania w przypadku, gdy nastgpila zmiana okoliczno$ci
powodujaca, ze udzielenie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, o ktorej nie mial wiedzy
W momencie wszczgcia postgpowania, a takze gdy oferta najkorzystniejsza przewyzsza kwote jaka
Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje przedmiotowego zadania.

XII. INFORMACJA O NEGOCJACJACH

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci prowadzenia negocjacji z Wykonawca, ktorego oferta jest
najkorzystniejsza zgodnie z przyjetymi kryteriami wyboru, ale przewyzsza kwotg, ktorag Zamawiajacy
przeznaczyt na realizacje zadania.

XII. KLAUZULA INFORMACYJNA
Klauzula informacyjna z art. 13 ust. 1 i 2 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie

zamoOwienia publicznego, ktérego warto$¢ bez podatku od towaroéw i uslug jest mniejsza niz kwota
130.000,00zt

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,Rozporzadzenie”, informuje, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Gminy i Miasta Miechéw z siedzibg 32-200 Miechow,
ul. H. Sienkiewicza 25, tel. 41 388 2530, adres e-mail: gmina@miechow.eu.

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moze si¢ Pani/Pan kontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony Danych pod
adresem e-mail: iod@ugim.miechow.eu

3. Pani/Pana dane osobowe bg¢da przetwarzane w celu zwigzanym z zaméwieniem, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci 130 000 zt netto, prowadzonym z wylaczeniem przepisow ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. - Prawo zamowien publicznych.

4. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres 10 pelnych lat kalendarzowych, liczac od 1 stycznia roku
nastgpnego po roku, w ktorym nastapito zakonczenie sprawy (11 lat) na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

5. Podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadzenia w zwiazku z przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z pdzn. zm.).

6. Pani/Pana dane osobowe be¢da ujawniane osobom dziatajacym z upowaznienia administratora, majacym dostep do danych
osobowych i przetwarzajacym je wylacznie na polecenie administratora, chyba ze wymaga tego prawo UE lub prawo panstwa
cztonkowskiego. Pani/Pana dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy powierzenia
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przetwarzania danych osobowych - dostawcy ustug poczty mailowej, strony BIP, dostawcy ustug informatycznych w zakresie
programéw ksiggowo-ewidencyjnych.

7. Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych zwigzanym z udzialem w postepowaniu;
konsekwencja niepodania danych jest brak mozliwo$ci udziatu w postepowaniu.

8. Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do:

- dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwoéci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia przetwarzania,

- w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa si¢ z naruszeniem przepisow Rozporzadzenia stuzy prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

9. Osobie, ktorej dane dotycza nie przystuguje:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;

- na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia.

10. W przypadku gdy wykonanie obowiazkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji
majacych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

11. Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupehienia danych osobowych,
o ktorym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze skutkowa¢ zmiana wyniku postgpowania ani zmiang postanowien umowy.
12. Wystapienie z zagdaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych
do czasu zakonczenia postgpowania.

14. Od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku gdy wniesienie zadania, o ktorym mowa w art.
18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i zatacznikach do
protokotu, Administrator nie udostgpnia tych danych zawartych w protokole i w zatacznikach do protokotu, chyba ze zachodza
przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia.

15. W przypadku gdy wykonanie obowiazkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia, wymagaloby
niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji
majacych w szczegdlnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego post¢gpowania o udzielenie zamdowienia.

16. Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetienia, o ktorym mowa w art. 16
Rozporzadzenia, nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

17. Ponadto informujemy, iz w zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega Pan/Pani decyzjom, ktore
si¢ opieraja wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporzadzenia.

W zataczeniu:
1. Wz6r formularza oferty,

2. Oswiadczenie wlasne Wykonawcy,
3. Wzbr umowy.

Sporzadzita: Dorota Faracik

Zatwierdzita: Magdalena Walczak

Dariusz Marczewski

Burmistrz Gminy i Miasta Miechow
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