
Załącznik do Zarządzenia Burmistrza Gminy i Miasta Miechów  
Nr 265/2024 z dnia 13 sierpnia 2024 r.  

 

Plan działania na rzecz poprawy zapewnienia dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami  
w Urzędzie Gminy i Miasta w Miechowie na lata 2024-2026  

Lp. Zakres działalności Sposób realizacji  Realizujący 
zadania 
wynikające  
z art. 6 ustawy  

Termin realizacji  

1.  Analiza aktualnego planu działania na rzecz 
poprawy zapewnienia dostępności osobom ze 
szczególnymi potrzebami na lata 2024-2026. 

Przekazanie do zatwierdzenia Burmistrzowi Gminy  
i Miasta Miechów. Publikacja Planu na stronie 
podmiotowej BIP. Spotkanie Zespołu ds. dostępności, 
zapoznanie się z dokumentem, omówienie sposobu 
realizacji obowiązującego planu.  

Koordynator  
 

Do 30 września 2024. 

2.  Aktualizacja deklaracji dostępności ze 
wskazaniem na wymagania w wymiarze 
architektonicznym cyfrowym i informacyjnym 
wynikających z zapisów art. 6 ustawy. 

Aktualizacja deklaracji dostępności oraz publikacja na 
stronie internetowej  www.miechow.eu i stronie 
podmiotowej BIP.    

Koordynator   Realizacja  
w całym okresie 
obowiązywania panu. 

3.  Przegląd i aktualizacja dostępności strony 
internetowej i aplikacji mobilnej 
administrowanej przez Urząd Gminy  
i Miasta w Miechowie.   

Analiza i monitorowanie stanu w zakresie spełniania 
standardów WCAG 2.1 AA przez stronę 
www.miechow.eu i aplikację mobilną  
mGminaMiechow. 

Koordynator  
Zespół ds. 
dostępności. 

Realizacja  
w całym okresie 
obowiązywania panu. 

  4. Przeprowadzenie szkoleń pracowników  
z zakresu wiedzy o potrzebach osób z różnymi 
rodzajami niepełnosprawności, komunikacji 
oraz z zakresu zapewniania dostępności 
osobom ze szczególnymi potrzebami. 
 

Przeprowadzenie szkoleń informujących  
o odpowiedzialności wszystkich pracowników Urzędu 
Gminy i Miasta w Miechowie za poprawę dostępności 
dla osób ze szczególnymi potrzebami, we wszystkich 
obszarach dostępności: architektonicznym, cyfrowym  
i informacyjno- komunikacyjnym.  

 

 

Koordynator  Realizacja  
w całym okresie 
obowiązywania panu. 



Tematyka szkoleń:  
- Dostępność informacyjno-komunikacyjna;  
- Uwrażliwienie na specjalne potrzeby osób 
korzystających z usług publicznych;   
- Jak radzić sobie i w jakich warunkach przyjmować 
osobę ze specjalnymi potrzebami?  
- Postępowanie skargowe;  
- Dostępność architektoniczna.   

5. Bieżący monitoring wdrażania zapisów 
ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu 
dostępności osobom ze szczególnymi 
potrzebami celem przygotowania Raportu  
o stanie zapewniania dostępności osobom ze 
szczególnymi potrzebami. 

Zgodnie z art. 11 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.  
o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi 
potrzebami podmiot publiczny przekazuje co 4 lata, 
najpóźniej do dnia 31 marca danego roku, raport  
o stanie zapewniania dostępności osobom ze 
szczególnymi potrzebami w danym podmiocie,  
i publikuje go na swojej stronie podmiotowej 
Biuletynu Informacji Publicznej, a jeżeli nie ma strony 
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej - na 
swojej stronie internetowej. Pierwszy taki raport 
podmiot publiczny musiał sporządzić do 31 marca 
2021 r. a kolejny jest wymagany do 31 marca 2025. 

Koordynator   
i Zespół   

2024/2025  

6. Wdrażanie rozwiązań zwiększających 
dostępność architektoniczną budynku 
administracyjnego Urzędu Gminy i Miasta  
w Miechowie.  

Oznaczenia kolorystyczne krawędzi wszystkich 
stopni przy wejściu do budynku oraz w budynku na 
płaszczyźnie poziomej i pionowej. Poprawa 
dostępności drzwi wejściowych do budynku  UGIM.  

Koordynator  
i Zespół   
 
 
 
 

Do 31.12.2026 

7. Zapewnienie informacji na temat rozkładu 
pomieszczeń w budynku UGiM w Miechowie 
w sposób wizualny i dotykowy lub głosowy. 

Dostosowanie tablicy informacyjnej oraz tabliczek 
informacyjnych przy drzwiach do pomieszczeń 
biurowych w budynku UGiM do potrzeb osób 
niedowidzących, informacja dźwiękowa. Wdrożenie 
oznaczeń w alfabecie Braille’a w budynku UGiM  
w Miechowie.  
 

Koordynator  
i Zespół 

Realizacja w miarę 
posiadanych środków 
finansowych.  



 8. Uwzględnianie trudności osób ze 
szczególnymi potrzebami w planowanej  
i prowadzonej działalności oraz realizacji 
zadań publicznych finansowanych z udziałem 
środków publicznych. 
 
 

Stosowanie w treściach umów warunków służących 
zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi 
potrzebami w zakresie tych zadań publicznych lub 
zamówień publicznych z uwzględnieniem 
minimalnych wymagań, o których mowa w art. 6 
ustawy o zapewnieniu dostępności osobom ze 
szczególnymi potrzebami (Dz. U. z 2019 r. ,poz. 1696 
z późn. zm.). 

Koordynator ds. 
dostępności 
Zespół ds. 
Zamówień 
publicznych 
Wydziały i 
Referaty 
merytoryczne 

Realizacja  
w całym okresie 
obowiązywania panu. 

9. Zapewnienie dostępu alternatywnego  
w przypadkach, gdy z przyczyn niezależnych, 
technicznych lub prawnych, Urząd  Gminy  
i Miasta w Mechowie nie będzie w stanie 
zapewnić dostępności osobie ze szczególnymi 
potrzebami.     

Wskazanie sposobów zapewnienia osobom ze  
szczególnymi potrzebami wsparcia technicznego  
w tym z wykorzystaniem nowoczesnych technologii, 
kontaktu telefonicznego,  korespondencyjnego, 
wsparcia innej osoby.     

Koordynator  
i Zespół  

Bieżące monitorowanie  

  10. Kampania informacyjna. 
 

Opracowanie materiałów informacyjnych dotyczących 
zapewnienia dostępności osobom ze szczególnymi 
potrzebami w Urzędzie Gminy i Miasta w Miechowie  
i zamieszczenie jej na stronie internetowej 
www.miechow.eu  oraz w mediach społecznościach.  

Koordynator  
i Zespół 

Do 31.12.2026  

11. Cykliczne spotkania Zespołu  koordynatora  
i Zespołu ds. dostępności.    

Wdrażanie rozwiązań w celu zapewniania pełnej 
dostępności w obszarze architektonicznym, cyfrowym i 
informacyjno – komunikacyjnym. 

Koordynator i 
Zespół 

Realizacja  
w całym okresie 
obowiązywania panu. 

Niniejszy Plan jest dokumentem otwartym i może ulec modyfikacjom. 

 

Sporządził: 
Monika Górak    
 
Koordynator                                                                                                                                                        Zatwierdził  
ds. dostępności architektonicznej, cyfrowej  
i informacyjno-komunikacyjnej                                                                                    /Dariusz Marczewski – Burmistrz Gminy i Miasta Miechów/ 

 
 


