Załącznik do Zarządzenia Burmistrza Gminy i Miasta Miechów 
Nr 316/2020 z dnia 23 listopada 2020 r. 
Plan działania na rzecz poprawy zapewnienia dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami 
w Urzędzie Gminy i Miasta w Miechowie na lata 2020-2021. 
	Lp.
	Zakres działalności
	Sposób realizacji 
	Realizujący zadania wynikające z art. 6 ustawy 

	Termin realizacji 

	1. 
	Powołanie Koordynatora oraz Zespołu 
do spraw dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami w Urzędzie Gminy i Miasta w Miechowie. 

	Wydanie Zarządzenia nr 204/2020 Burmistrza Gminy 
i Miasta Miechów z dnia 3 sierpnia 2020 r. w sprawie: powołania koordynatora oraz zespołu ds. dostępności.  
	Burmistrz Gminy i Miasta Miechów
	Zrealizowano 

	2. 
	Sporządzenie deklaracji dostępności ze wskazaniem na wymagania w wymiarze architektonicznym cyfrowym 
i informacyjnym wynikających z zapisów art. 6 ustawy. 
	Opracowanie deklaracji dostępności oraz publikacja na stronie internetowej  www.miechow.eu i stronie podmiotowej BIP.   
	Koordynator  
	 Zrealizowano 

	3. 
	Opracowanie planu działania na rzecz poprawy dostępności osobom ze szczególnymi  potrzebami 
	· Opracowanie planu działania i przekazanie do zatwierdzenia Burmistrzowi Gminy i Miasta Miechów.  

· Publikacja Planu działania na stronie internetowej www.miechow.eu i stronie podmiotowej BIP 
	Koordynator 
	Do 30.11.2020 r. 

	 4. 
	Wystosowanie pism do gminnych jednostek  organizacyjnych w zakresie obowiązku przestrzegania ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.  o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami.

	Przedłożenie Burmistrzowi Gminy i Miasta Miechów pism potwierdzających podejmowane działania 
w zakresie wdrażania przepisów ustawy. 
	Gminne jednostki organizacyjne
/Koordynator
	Do 30.11.2020 r. 


	5. 
	Przeprowadzenie analizy w zakresie  dostosowania budynku Urzędu Gminy 
i Miasta w Miechowie oraz strony internetowej www.miechow.eu
do potrzeb osób ze szczególnymi potrzebami. 
	Przygotowanie dokumentów i wypracowanie rozwiązań mających na celu dokonanie zmian  
w obszarze:
- architektonicznym
- cyfrowym
- informacyjno-komunikacyjnym
	Koordynator 
i Zespół
	Do 15.12.2020 r.  

	a)
	Dostępność architektoniczna:

	Przegląd stanu dostosowania budynku administracyjnego Urzędu Gminy i Miasta w Miechowie względem osób ze szczególnymi potrzebami w zakresie architektonicznym. Aktualizacja dokumentów ewakuacyjnych.  
Oszacowanie kosztów niezbędnych do wykonania prac 
w celu zapewnienia dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami  w ww. wymiarze.  
	Koordynator  
i Zespół  
	Działania realizowane będą w miarę posiadanych środków finansowych i możliwości  technicznych – nie później jednak niż 
do 31.12.2021 r.  

	b)
	Dostępność cyfrowa 
- obowiązek przestrzegania ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych.  

	· Zlecenie przeprowadzenia audytu dostępności cyfrowej strony internetowej  www.miechow.eu
firmie zewnętrznej.
· Eliminacja błędów dostępności wskazanych 
w raporcie i dostosowanie istniejącej strony internetowej zgodnie z ustawą o dostępności cyfrowej.   

	Koordynator  

	Do 15.12.2020 r. 
Do 15.04.2021 r. 


	c) 
	Dostępność informacyjno-komunikacyjna

	· Zapewnienie  osobom ze szczególnymi potrzebami obsługi z wykorzystaniem środków wspierających komunikowanie się, o których mowa w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o języku migowym i innych środkach komunikowania się lub poprzez wykorzystanie zdalnego dostępu online do usługi tłumacza poprzez stronę  internetową www.miechow.eu
· Instalacja urządzeń lub innych środków technicznych do obsługi osób słabosłyszących.
· Zapewnienie na stronie internetowej www.miechow.eu informacji o zakresie działalności w postaci elektronicznego pliku zawierającego tekst odczytywalny maszynowo, nagrania treści w polskim języku migowym oraz informacji w tekście łatwym do czytania (ETR).
· Zapewnienie transkrypcji dla obrad Rady Miejskiej w Miechowie transmitowanych poprzez stronę internetową www.miechow.eu
· Zapewnienie na wniosek osoby ze szczególnymi potrzebami, komunikacji z podmiotem publicznym w formie określonej we wniosku.  
 
	Koordynator 
i Zespół
	Działania realizowane będą  na bieżąco 
w miarę posiadanych środków finansowych 
i możliwości technicznych – nie później niż 
do 31.12.2021 r. 
 

	 6. 
	Zapewnienie dostępu alternatywnego 
w przypadkach, gdy z przyczyn niezależnych, technicznych lub prawnych, Urząd  Gminy i Miasta 
w Mechowie nie będzie w stanie zapewnić dostępności osobie ze szczególnymi potrzebami.   
	Wskazanie sposobów zapewnienia osobom ze  szczególnymi potrzebami wsparcia technicznego w tym z wykorzystaniem nowoczesnych technologii, kontaktu telefonicznego, korespondencyjnego, wsparcia innej osoby.   

	Koordynator 
i Zespół 
	Bieżące monitorowanie 

	  7. 
	Kampania informacyjna.

	Opracowanie materiałów informacyjnych dotyczących zapewnienia dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami w Urzędzie Gminy i Miasta w Miechowie 
i zamieszczenie jej na stronie internetowej www.miechow.eu  oraz w mediach społecznościach.

	Koordynator 
i Zespół
	Do 30.09.2021 r. 

	8. 
	Sporządzenie raportu zbiorczego 
i przekazanie do zatwierdzenia Burmistrzowi Gminy i Miasta Miechów.
  
	Przygotowanie raportu zbiorczego na podstawie realizowanych działań przyjętych w planie.   
	Koordynator
	Do 31.03.2021 r. 

	9.
	Podanie raportu zbiorczego do publicznej wiadomości.
	Opublikowanie raportu zbiorczego na stronie internetowej www.miechow.eu  i stronie podmiotowej BIP

	Koordynator 
	Do 31.03.2021 r. 


Niniejszy Plan jest dokumentem otwartym i może ulec modyfikacjom.
Sporządził:                                                                                                                                                          Zatwierdził 
Koordynator 
ds. dostępności architektonicznej, cyfrowej 
i informacyjno-komunikacyjnej                                                                                       /Dariusz Marczewski – Burmistrz Gminy i Miasta Miechów/

Monika Górak  

